проект
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ХУЛИМСУНТ
БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.0000 

          
      
        
                                                                   № 00

д. Хулимсунт

	Об    утверждении  административного      регламента по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт  муниципальной  услуги   по выдаче документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов 

	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации сельского поселения Хулимсунт от 23.01.2012 № 5 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из похозяйственной книги), справок  и  иных  документов.
2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения в общественно доступных местах и на официальном веб-сайте сельского поселения Хулимсунт.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 
4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского 

поселения Хулимсунт                                                                                 О.В. Баранова

Административный регламент 
по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги 

по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), 

справок и иных документов
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению Администрацией  сельского поселения Хулимсунт (далее – Администрация) муниципальной услуги  по выдаче документов (Выписки из по хозяйственной книги), справок и иных документов (далее регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых Администрацией, порядок взаимодействия между специалистами Администрации, а также взаимодействия Администрации с физическими и юридическими лицами при осуществлении данной муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации (далее - граждане).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Выдача  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов»


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Хулимсунт  (далее - Администрация).  Работу ответственных за предоставление муниципальной услуги специалиста координирует и контролирует  глава поселения.


2.3. Муниципальная услуга предоставляется   по адресу:  628156, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский  район, д.Хулимсунт, мкр.№ 3, дом 23. Телефоны для справок:  тел./факс: 8(34674) 33-8-05, электронная почта: huilimsunt_adm@mail.ru. 

График работы :
Понедельник: с 9-00 до 18.00
Вторник-пятница  с 9-00 до 17.00

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00

Выходной: суббота, воскресенье.


2.3.1. В Муниципальном автономном учреждении Березовского  района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ района).

Офис МФЦ района расположен по адресу:

628140, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ –Югра, Березовский  район, р.п.Березово, ул.Пушкина д.37а, пом.2
Контактные телефоны: 8(34674)2-11-67
Электронная почта: e-mail: mfc@berezovo.ru
Понедельник- пятница  с 8.00 до 20.00 (без перерыва);

Суббота – с 8.00 до 18.00 (без перерыва);

Воскресенье – выходной.

2.3.2. Тип территориального обособленного структурного подразделения (На базе администрации сельского поселение Хулимсунт) ТОСП  расположен по адресу:

628156, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ –Югра, Березовский  район, п.Хулимсунт, микрорайон, д.23, каб.18
Контактные телефоны: 8(34674) 33-6-67
Электронная почта: TOSP_ huilimsunt@ berezovo.ru
Понедельник -  выходной;
Вторник - с 17.00 по 20.00 (без перерыва на обед);
Среда  - с 17.00 по 20.00 (без перерыва на обед);
Четверг - с 17.00 по 20.00 (без перерыва на обед);
Пятница - с 17.00 по 20.00 (без перерыва на обед);
Суббота - с 11.00 по 17.00 (без перерыва на обед);
Воскресенье -  выходной.

2.3.3. Информация о муниципальной услуге доступна на официальном веб-сайте администрации сельского поселения Хулимсунт (www.hulimsunt.ru), в разделе муниципальные услуги.

2.3.4 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

       непосредственно специалистом администрации сельского поселения Хулимсунт при личном обращении;
      с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты: посредством размещения в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования ( в том числе в сети Интернет)

2.4. Право на получение муниципальной услуги имеют:


2.4.1. Граждане, проживающие на территории  сельского поселения Хулимсунт, имеющие регистрацию по месту жительства, пребывания.


2.4.2.  физические или юридические лица, уполномоченные в установленном законом порядке гражданами выступать от их имени.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является  

        - получение заявителем выписок из похозяйственных книг, справка о составе семьи, справка о совместном проживании, справка о наличии маточного поголовья животных и иных документов похозяйственного учета; (Приложение №2,3,4,5,6  к настоящему административному регламенту)
       - отказ в выдаче документов похозяйственного учета (Приложение № 8 к настоящему административному регламенту)

2.5.1. Сроки исполнения муниципальной услуги:

Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать 15 минут с момента обращения.

Максимальное допустимое время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди должен составлять не более 15 минут.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным Кодексом РФ; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ  "О  порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской  Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Уставом сельского поселения Хулимсунт. 

2.7.  Заявители при обращении за получением муниципальной услуги должны представлять следующие документы:
1) заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение №1), допускается устное обращение;
2) документ, удостоверяющий личность гражданина:
            - паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- паспорт моряка;

- вид на жительство;
            3) доверенность, подтверждающая полномочия представителя;
            3) для справки о составе семьи, справки о совместном проживании:

                - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

                - документ, подтверждающий регистрацию (паспорт)

            4) для выписки из похозяйственной книги: 
-  документ, удостоверяющий полномочия представителя (доверенность ит.п.);
- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок. 
           5)  для выписки из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства :
                - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
            6) для справки о наличии маточного скота;
                - паспорт заявителя;

                - копия ветеринарно- санитарного паспорта подворья для получения.
2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

            -представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

           -представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

           2.7.2. По своему желанию  заявитель дополнительно можно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
          2.7.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- письменное заявление или устное обращение поданы ненадлежащим лицом;

- текст заявления написан неразборчиво;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

- документы оформлены карандашом;

- документы имеют значительные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставление неполного пакета документов;

- запрашиваемые документы не относятся к вышеназванной услуге.

2.7.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно физическим, юридическим лицам.

2.7.6. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении по предоставлению муниципальной услуги – 15 минут.

При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги для одного заявителя, помноженное на количество человек в очереди.

2.7.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 5 минут.

2.7.8.  Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий или отдельно стоящих зданиях. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

Пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;


Соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;


контрастной маркировкой ступеней по пути движения; 


информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); 


тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

тактильными полосами;

контрастной маркировкой крайних ступеней; 

поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

тактильными табличками с указанием этажа, дублированными шрифтом Брайля.

Места - предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.».

Вход в здание администрации поселения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован вывеской, содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. На этаже расположения кабинета №1  имеются места для ожидания, которые оборудованы местами для сидения и заполнения документов.

Прием граждан осуществляется в кабинете № 1. Места для проведения приема граждан оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения. В кабинете №1  имеются оборудованные места написания заявления, которые снабжены стулом, столом и канцелярскими принадлежностями для письма.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в предоставляемых документах, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, специалистом ведется прием граждан по одному в порядке очередности.

Рабочее место специалиста, принимающего документы, оборудовано оргтехникой, что позволяет организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.7.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности специалиста.
Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.

В группу количественных показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность отдела, предоставляющего муниципальную услугу, входят:

время ожидания при предоставлении муниципальной услуги (долго/быстро);

график работы отдела (удобный/неудобный);

место расположения отдела (удобное/неудобное);

количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги (много/мало);

наличие льгот для определенных категорий заявителей на предоставление муниципальной услуги.

В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги (сложно/несложно);

правдивость (достоверность) информации о предоставлении муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги (просто/сложно для понимания).

В группу количественных показателей оценки качества предоставления муниципальной услуги входят:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

К качественным показателям предоставления муниципальной услуги относятся:

точность выполняемых обязательств по отношению к гражданам;

культура обслуживания (вежливость, этичность) граждан;

         качество результатов труда специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги     (профессиональное мастерство).
       
 2.7.10. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом.

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов осуществляется с использованием усиленной квалификационной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной подписи.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг.»

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения

   
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           1) прием документов;

           2) рассмотрение заявления;

           3) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

           4) выдача документов или письма об отказе.
            Последовательность административных  действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
           3.2.Прием документов 

             Прием документов производится лично от заявителя, либо от их уполномоченных представителей для получения муниципальной услуги. Документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной доверенности.

          В случае, если от заявителя действует уполномоченное лицо, оно обязано предъявить доверенность и документ  удостоверяющий личность.    

         Прием заявлений с применением факсимильных подписей не допускается. 

         Сотрудник, ответственный за прием документов:

         -устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо уполномоченного представителя;

          -проводит первичную проверку оформления  заявления. 

          После проверки  сотрудник  регистрирует заявление.

           Заявление регистрируется в Журнале учета заявлений на предоставление муниципальных услуг.
         3.3. Рассмотрение заявления

          Специалист   после регистрации заявления приступает к рассмотрению заявления:

          -проводит  проверку  представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

         -документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

         -тексты документов написаны разборчиво;

         -фамилии, имена отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

         -документы не исполнены карандашом;

         -документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

         -не истек срок действия представленных документов.

         При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего административного регламента специалист, уведомляет в письменной или устной форме  о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется в соответствии с нормами действующего законодательства главой поселения постоянно.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

4.3. Проверки по предоставлению муниципальной услуги в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляются по обращениям граждан или юридических лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

   
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

   
5.1.      Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
            1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

            2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

            3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

            
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

           
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

           
 6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

           
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию  сельского поселения Хулимсунт. Жалобы на решения, специалиста, предоставляющего  муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          
5.2.Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации  сельского поселения Хулимсунт, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

          
5.3.Жалоба должна содержать:

              1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

              2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

            3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

             4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

       
5.4.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

          
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

          
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

        Не позднее 1 дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

      
5.5.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов

Главе сельского поселения Хулимсунт 

О.В.Барановой 

От _________________________________ 

____________________________________ проживающего(ей) по адресу: д. Хулимсунт, ул. ___________дом № ____, кв. № _______

Заявление
        Прошу выдать документы: выписку из похозяйственной книги, справку о составе семьи, справку о совместном проживании, справку о наличии маточного поголовья животных, иной документ ____________________ (нужное подчеркнуть).

____________________________             ________________                  ________________
(дата написания заявления)                          (подпись)                     (расшифровка подписи) 

	
	Приложение 2 
К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги

по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов 


ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии

у гражданина права на земельный участок

Место выдачи                                                                                                  «____»_____________20___г.

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения «__»__________ _______ г.,

место рождения______________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, ___________________________________

                                                                                           (вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер)                                                                                                                                        выдан «__» _____________  г. 

____________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:_____________________________________________

                                               (адрес постоянного места жительств или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве ________________________________________________

                                               (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью __________, кадастровый номер ______________,

расположенный по адресу ____________________________________________

назначение земельного участка ________________________________________,

(указывается категория земель  земли поселений (для приусадебного участка) или

земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге_________________________________________

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

«_____»______________20____г. сделана запись на основании_______________

____________________________________________________________________

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

___________________                     __________          ___________________

        (должность)                                (подпись) М.П.               (Ф.И.О.)

1. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.

Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

2. Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.

3. Проставляется печать органа местного самоуправления.

Глава  сельского поселения  Хулимсунт                                                                                             
Приложение 3 

К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги 

по выдаче  документов  (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов
	
	СПРАВКА

	Российская Федерация
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Березовский район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХУЛИМСУНТ

( 628156, п. Хулимсунт, микрорайон 3, дом 23, Березовский район, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

( тел./факс: 8 (346-74) 33-8-05

тел.: 8 (346-74) 33-5-15, 33-8-05

e-mail: hulimsunt_adm@mail.ru
	

	00.00.20_ г. № 
	


	Получатель Справки                                                Дата рождения - 


Место рождения:
	


	Зарегистрированный(ая) по адресу: Ханты-Мансийский Автономный Округ - Югра, Березовский район, д.Хулимсунт,   мкр, дом  , кв. 

	На                имеет следующий состав семьи:

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	


	Справка дана для предъявления
	по месту требования


	Основание:
	

	
	


	
	
	

	
	
	

	Гл.специалист администрации сельского поселения Хулимсунт
	
	


Приложение 4 

К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги 

по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов

	
	СПРАВКА

	Российская Федерация
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Березовский район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХУЛИМСУНТ

( 628156, п. Хулимсунт, микрорайон 3, дом 23, Березовский район, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

( тел./факс: 8 (346-74) 33-8-05

тел.: 8 (346-74) 33-5-15, 33-8-05

e-mail: hulimsunt_adm@mail.ru
	

	00.00.20_ г. № 
	


	Получатель Справки                                                Дата рождения - 


Место рождения:
	


	Зарегистрированный(ая) по адресу: Ханты-Мансийский Автономный Округ - Югра, Березовский район, д.Хулимсунт,   мкр, дом  , кв. 

	На                по данному адресу проживают следующие лица:

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	


	Справка дана для предъявления
	по месту требования


	Основание:
	

	
	


	
	
	

	
	
	

	Гл.специалист администрации сельского поселения Хулимсунт
	
	


Приложение 5
К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги 

по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов

	
	Выписка

из похозяйственной книги № 
об учете личного подсобного хозяйства

	Российская Федерация

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Березовский район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХУЛИМСУНТ

( 628156, п. Хулимсунт, микрорайон 4, дом 40, Березовский район, 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

( тел./факс: 8 (346-74) 33-8-05

тел.: 8 (346-74) 33-8-87, 33-5-08

e-mail: hulimsunt2007@yandex.ru
	

	00.00.20   г. № 
	


	Лицевой счет №
	
	стр. 
	
	

	Адрес хозяйства:
	

	

	(ФИО гражданина, которому предоставлен или которым приобретен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства)

	Кадастровый номер – , площадь – 

	(реквизиты документов, на основании которых в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина земельных участков

для ведения личного подсобного хозяйства, площадь земельных участков)


1. Список членов хозяйства

	№ п/п
	ФИО полностью
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Пол
	Число, месяц, год рождения

	
	
	
	
	


2. Количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел

	Виды и группы скота
	На 01.01.20   г.
	На 01.01.20   г.
	На 00.00.20

	Крупный рогатый скот - всего
	
	
	

	в том числе коровы
	
	
	

	нетели
	
	
	

	Свиньи - всего
	
	
	

	в том числе свиноматки
	
	
	

	молодняк
	
	
	

	Овцы всех пород - всего
	
	
	

	в том числе матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	

	Козы - всего
	
	
	

	в том числе козоматки от 1 года и старше
	
	
	

	Лошади – всего
	
	
	

	в том числе лошади рабочие
	
	
	

	Птица - всего
	
	
	

	              в том числе:
	
	
	

	Кролики – всего
	
	
	

	              в том числе:
	
	
	

	Другие виды животных
	
	
	

	             в том числе:
	
	
	

	
	
	
	


	Гл.специалист администрации сельского поселения Хулимсунт
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(должность, подпись, ФИО, М.П., дата)


Приложение 6 

К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги 

по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов

Справка о наличии маточного поголовья  животных

Гр._____________________________________________________________
Номер лицевого счета  __

Проживающая  по адресу :  п.Хулимсунт    МКР №___дом__   кв.__
действительно  имеет :

1.КРС   всего:      __

в  т.ч.

1.1. Коровы    ___

2.Свиньи :     __

В т.ч.

2.1. свиноматки от 9 месяцев и старше  _______

3.Овцы всех пород    ______

В т.ч

3.1  матки и ярки от 1 года и старше    _______

4.   Козы:       ______

В т.ч.

4.1. козоматки от года и старше ________

3. Лошади :  _____

  В т.ч. 

   5.1.   кобылы от 3 лет и старше  ___________

4. Кролики :  ___

  В т.ч.

   6.1  кроликоматки ________

   7.Срок содержание животных в хозяйстве_
Данные предоставлены по состоянию на   00.00.20  года

Гл.специалист администрации

сельского поселения Хулимсунт  __________________

	
	Приложение № 7
К административному регламенту по предоставлению Администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуги по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов




БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги»








	
	Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  документов (выписки из похозяйственной книги), справок и иных документов


	
	Гражданину(ке)

Адрес__________________________

_______________________________

_______________________________


Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из похозяйственной книги»
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги» на основании
________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения)

Глава  сельского поселения Хулимсунт                                                                                        
Прием и регистрация заявления


(1 рабочий день)





Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги








Отрицательное решение





Положительное решение





Выдача выписки из похозяйственной книги


(3 рабочих дня)





Выдача уведомления 


об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(3 рабочих дня)











