АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ХУЛИМСУНТ
БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.05.2012                                                                                                                  № 21
д.Хулимсунт                                                                                                      

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги  «Предоставление информации об  

объектах  недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации сельского поселения Хулимсунт от 23.01.2012 № 5 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

1.  Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

2.  Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте сельского поселения Хулимсунт.
3.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  администрации сельского поселения Хулимсунт.

И.о.главы сельского поселения                                                                  К.А.Аракелян  
УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации

                                                                               сельского поселения Хулимсунт

                                                                            от 10.05.2012 года № 21
административный регламент
предоставления муниципальной услуги

 « Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для  сдачи  в   аренду» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по  предоставлению  муниципальной услуги « Предоставление   информации   об   объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных  для   сдачи   в   аренду » на территории сельского поселения  Хулимсунт (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, порядка  предоставления  муниципальной услуги по информированию об объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения  Хулимсунт, предназначенных для сдачи  в аренду  (далее – муниципальная услуга), а также создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  предоставлении  муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2.  Предоставление  муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения Хулимсунт (далее – администрация).

Местонахождение администрации сельского поселения Хулимсунт: 628156,  мкр.3, д.23, д. Хулимсунт, Березовский район, ХМАО-Югра, Тюменская область.

Контактные телефоны: (34674) 33-7-15.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления сельского поселения Хулимсунт www.hulimsunt.ru.

Электронная почта e-mail: hulimsunt2007@yandex.ru 

График работы:

Понедельник с 9-00 до 18-00 час.

Вторник-пятница с 9-00 до 17-00 час.

Перерыв с 13-00 до 14-00 час.

Выходной – суббота, воскресенье.
1.3.  Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 25.06.2002 г. № 73-ФЗ «Об   объектах  культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 26.10.2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав сельского поселения  Хулимсунт, утвержден решением Совета депутатов сельского  поселения  Хулимсунт «17» сентября 2008 года  № 104.

1.4. Результатом оказания муниципальной услуги будут являться:
-  предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения Хулимсунт и предназначенных   для  сдачи в аренду; 

-  предоставление мотивированного отказа в  предоставлении информации   об   объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения Хулимсунт и предназначенных  для   сдачи   в   аренду;
- приостановление предоставления муниципальной услуги  «Предоставление   информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения Хулимсунт и предназначенных для сдачи в аренду». 

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Заявителями при  предоставлении  муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением  муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о  предоставлении  муниципальной услуги:


2.1.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой  информации; 
- четкость в изложении  информации;

- полнота  информации.

2.1.2. Информирование о  предоставлении  муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей  информации  на информационном стенде в здании администрации и, размещения в сети Интернет (http://www.hulimsunt.ru/муниципальные услуги), с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.3.  Информация  о  предоставлении  муниципальной услуги должна содержать сведения о порядке получения муниципальной услуги; адрес места приема заявления для  предоставления  муниципальной услуги и график работы; форму заявления о  предоставлении   информации   об   объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского  поселения  Хулимсунт и предназначенных  для   сдачи в аренду; образец заполнения заявления о  предоставлении  муниципальной услуги; рекомендации по заполнению формы заявления и формированию комплекта документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги; сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю; сведения о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации по результатам рассмотрения представленного заявителем или его представителем заявления не позднее чем через 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.3. Порядок получения консультаций о  предоставлении  муниципальной услуги. 

2.3.1. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе  предоставления  муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения. Для получения  информации  заявитель обращается в администрацию. Специалист администрации, который осуществляет прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен подробно, в вежливой (корректной) форме проинформировать заявителей по интересующим их вопросам. 

2.3.2. Консультирование происходит по следующим вопросам: перечня документов, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; сроков исполнения муниципальной услуги; порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе  предоставления  муниципальной услуги. 

2.3.3. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи (тел. (34674) 33-7-15), а также письменно, посредством обращения по электронной почте (hulimsunt2007@yandex.ru). 

2.4. За  предоставлением  муниципальной услуги заявитель должен обратиться в администрацию лично или посредством представителя по доверенности. Обращение может осуществляться лично, путем подачи заявления, письменно по электронной почте (hulimsunt2007@yandex.ru) или по телефону (34674) 33-7-15.

2.5. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов:

2.5.1. Заявление получателя муниципальной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту) заполняется получателем муниципальной услуги ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета, разборчиво) или машинописным способом, на русском языке. Не допускается использование сокращений и аббревиатур.


В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:
- характеристика объекта учета, содержащаяся в Реестре объектов муниципальной собственности сельского  поселения  Хулимсунт, в отношении которого запрашивается  информация, позволяющая его однозначно определить (наименование объекта, местоположение (адресный ориентир); 

- цель получения  информации; 
- реквизиты лица, заинтересованного в  предоставлении  информации (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица); 

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес лиц, заинтересованных в получении информации; 
- количество экземпляров информации;
- порядок получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки); 
- подпись лица, подавшего заявление.

2.5.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

2.5.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Полномочия руководителей юридических лиц (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность. 

Полномочия внешних (конкурсных) управляющих организаций, в отношении которых осуществляются процедуры банкротства, подтверждаются определением арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего.

2.5.4. Все копии предоставляемых документов должны быть удостоверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю

2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям: 

- наличие заявления о приостановлении;

- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

- предоставление заявителем дополнительных документов с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие соответствующих судебных актов, решений правоохранительных органов;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.6.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.6.3. Письменное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.). 

2.6.4. В случае не устранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги (п. 2.6.1.), предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- не предоставление документов, определенных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента; 

- несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения с учетом положений, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством.

- обращение неправомочного лица.

2.7.2. Принятое Администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Письменный отказ должен быть подписан главой администрации, либо лицом его замещающим.

2.8. Требования к местам  предоставления  муниципальной услуги:

2.8.1. Перед зданием администрации сельского поселения Хулимсунт имеется бесплатная парковка для автомобилей, в том числе для транспортных средств инвалидов.


Вход в здание освещен, оборудован удобной лестницей, покрытой противоскользящим материалом, а также пандусом  для беспрепятственного  передвижения инвалидных колясок, оформлен вывеской с указанием полного наименования учреждения и режима работы на русском языке. 


Вход и выход в здание администрации сельского поселения Хулимсунт оборудованы соответствующими указателями. В здании администрации сельского поселения Хулимсунт отведены места для размещения верхней одежды. На видном месте вывешены схемы расположения  средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусмотрено оборудование доступного места общественного пользования (туалет);

2.8.2. Внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах размещена текстовая информация об оказываемой администрацией сельского поселения Хулимсунт муниципальной услуге, график приема граждан,  перечни документов, образцы заявлений.


Прием граждан осуществляется в кабинете специалиста администрации сельского поселения Хулимсунт, который оснащен указательной табличкой с названием должности специалиста, его фамилией, именем и отчеством. Перед кабинетом имеются места для ожидания, которые оборудованы местами для сидения. Кабинет соответствует санитарно-гигиенических правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Имеются средства для оказания первой медицинской помощи;

2.8.3. В кабинете созданы комфортные условия для граждан и оптимальные условия для работы специалистов:

оборудованные места для сдачи документов и написания заявления, которые снабжены стулом, столом и канцелярскими принадлежностями для письма. 


В целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в предоставляемых документах, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, специалистом ведется прием гражданин по одному в порядке очередности.


Рабочее место специалиста, принимающего документы, оборудовано оргтехникой, что позволяет организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных действий (процедур): 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- информирование и консультирование заявителей по вопросам  предоставления   информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения Хулимсунт и предназначенных  для   сдачи в   аренду; 

- прием и рассмотрение обращений заявителей для  предоставления   информации   об   объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения  Хулимсунт и предназначенных для сдачи в аренду;

- ответ заявителю на обращение с  предоставлением информации об объектах  недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения  Хулимсунт и предназначенных  для  сдачи   в   аренду.

3.2. Информирование и консультирование заявителей:

3.2.1. Основанием для начала административного действия при  предоставлении  муниципальной услуги является обращение заявителя.

3.2.2. Специалист администрации, осуществляющий информирование и консультирование, предоставляет заявителю информацию о порядке и условиях предоставления  муниципальной услуги, в том числе с привлечением других сотрудников. Консультации проводятся специалистом администрации устно, в том числе по телефону. 

3.3. Прием и рассмотрение заявления:

3.3.1. Заявитель или его представитель направляет заявление по установленной форме о порядке  предоставления   информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения Хулимсунт и предназначенных для  сдачи в аренду.

3.3.2. В соответствии с правилами делопроизводства заявление регистрируется в администрации и передается главе поселения либо лицу, его замещающему, в течение трёх рабочих дней.

3.3.3. Глава поселения либо лицо, его замещающее, в течение 1 рабочего дня назначает исполнителя (специалиста администрации) для рассмотрения поступившего заявления.

3.3.4. Исполнитель должен обеспечить объективное, всестороннее, полное и своевременное рассмотрение заявления.

3.3.5. По результатам рассмотрения заявления специалист администрации:

- готовит ответ с информацией  об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения  Хулимсунт и предназначенных для  сдачи в  аренду, и направляет на подписание главе поселения либо лицу, его замещающего;

- готовит письменный ответ о приостановлении  предоставления  муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6 настоящего Административного регламента;

- готовит письменный ответ об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с п. 2.7 настоящего Административного регламента.

3.3.6. Глава сельского  поселения  Хулимсунт, либо лицо, его замещающее, подписывает ответ, который регистрируется в приемной администрации.

3.3.7. Ответ заявителем получается лично, либо направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении (в случае указания в заявлении о получении почтой).

3.3.8. Ответ заявителю направляется не позднее 30 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением административного регламента:

Текущий контроль за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» осуществляется заместителем главы администрации. 


Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги  происходит постоянно. 


Информирование о результатах текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных процедур, принятием решений и совершением действий специалистами администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Хулимсунт в сети Интернет www.hulimsunt.ru /муниципальные услуги.

4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги:

Контроль за деятельностью администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляется главой поселения в пределах своей компетенции, посредством анализа обращений и жалоб граждан, поступивших в администрацию, выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» по фактам поступивших обращений и жалоб граждан и юридических лиц.


Выявленные недостатки по предоставлению муниципальной услуги  анализируются по каждому специалисту администрации с принятием мер к устранению выявленных недостатков, вынесением дисциплинарных взысканий специалистам администрации (если будет установлена их вина в нарушении требований к предоставлению муниципальной услуги) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Хулимсунт.


Плановые   и  внеплановые   проверки  по  предоставлению   муниципальной   услуги в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги осуществляются в соответствии с утвержденным главой поселения планом проверок, либо по обращениям граждан или юридических лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации,  должностных лиц,  муниципальных служащих администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
           
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) администрацией, должностными лицами, муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 


Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя главы или заместителя главы администрации сельского поселения Хулимсунт. 


Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу, муниципальному служащему администрации, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено.


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 


1) незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»:
- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом;

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


2) бездействие должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;


3) решения должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


4) решения должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию сельского поселения Хулимсунт на имя главы или заместителя главы администрации сельского поселения Хулимсунт.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы):

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию на имя заместителя главы администрации или главы поселения подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим  законодательством  Российской Федерации.

5.5. В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 
- наименование администрации, фамилия, имя, отчество руководителя администрации;

- фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

- почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); 

- текст обращения (жалобы); 

- личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

5.6. Порядок рассмотрения отдельных обращений (жалоб): 

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Глава администрации сельского поселения Хулимсунт, либо его заместитель, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в компетентный орган, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации сельского поселения Хулимсунт, либо его заместитель, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение уже неоднократно направлялось главе администрации сельского поселения Хулимсунт либо его заместителю. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию сельского поселения Хулимсунт на имя главы или заместителя главы администрации.

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

  Администрация или должностные лица, муниципальные служащие администрации,  ответственные за предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», обязаны предоставить заявителю возможность  ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителем в администрацию, выдаются по их просьбе в виде выписки или копии с указанием причин возврата.  

5.8. Срок рассмотрения устного обращения (жалобы) гражданина, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня поступления обращения.

 Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) гражданина, поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 дней

со дня регистрации обращения.

 В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) гражданина может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

 Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для рассмотрения обращений (жалоб) не установлен.


5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», является:

1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

2) признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы поселения, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано заместителю главы администрации.                                                           


5.10. Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 


Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1 

к административному регламенту

                                                                              предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся

 в муниципальной собственности и 
предназначенных для сдачи в аренду»
Главе сельского поселения Хулимсунт 

____________________________________________

Заявитель ______________________________

(Ф.И.О, документ удостоверяющий личность физического лица, 

наименование и реквизиты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя)

______________________________________________________

(почтовый индекс и адрес проживания, юридический адрес) 

______________________________ 

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о  предоставлении   информации   об   объектах  недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной собственности и предназначенных

для   сдачи   в   аренду  на территории сельского поселения  Хулимсунт

Прошу предоставить  информацию   об   объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности сельского  поселения  Хулимсунт и предназначенных  для   сдачи   в   аренду.

Вид объекта :__________________________________________________________________

(нежилое помещение, здание)
Местоположение:______________________________________________________________

(указывается территория, на которой могут быть расположены интересующие заявителя  объекты )

_____________________________________________________________________________ 

(площадью, кв.м., необходимой для получения  в   аренду )

Вид деятельности (целевое назначение) объекта ___________________________________
____________________________________________________________________________
(по желанию заявитель может указать планируемый вид деятельности)

Дата Подпись заявителя

Приложение № 2 

к административному регламенту

                                                                              предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся

 в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду»
Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»





                                   ​




                     ​                            ​


Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой





Прием заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Рассмотрение заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Поиск информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Выдача информации заявителю





Направление уведомления об отказе в выдачи информации заявителю








